Firat Universitesi Rektorliigi
Muhendislik Fakultesi Dekanligi

3.1. OSYM Simav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayzt Siireci

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi Fakiilte Sekreteri Dekan Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

OSYM tarafindan diizenlenen
siav sonucu Fakiiltemizi
kazanan 6grenci e-devlet

iizerinden kayit islemini yapar,

Asama 1

OSYM tarafindan diizenlenen smav
sonucu Fakiiltemizi kazanan 6grenci
e-devlet tizerinden kay1t islemini
yapmamig/yapamamis ise ilgili
evraklari ile birlikte kayit dsneminde
gelerek kayit islemini yapar..

Asama 2

Belge ve bilgiler uygun
ve tamam mi1?

Asama 3

Kayit islemini gergeklestiren

ogrencilerin evraklari {ist yazi ile EBYS |
iizerinden Ogrenci Isleri Daire R RAF ; ONAY

Baskanligina bildirilir.

Asama 4

SUREC
SONLANDIRILIR

Onaylanan evrak arsivlenir <
SUREC SONLANDIRILIR

Asama 5
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3.2. Ogrenci Ders Kayit Siireci

Ogrenci Boliim Ogrenci Isleri Sefligi U%gggﬁ??ggf;ﬁ;f) Ilgili Banka Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Es /ﬁn’iversite Senatosunun belirledig
= Akademik Takvime gore ders kayit
<"C’“ tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
K kullanima agar.
A 4
Ogrencinin 6grenim durumu ve
uyruguna bagl olarak;
1. TC. vatandasi ise ve 4 yillik siire
dolmamus ise har¢ 6demesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
N O0demesi yapar.
g 2. Ozel 6grenci statiisiinde
s ) okuyanlar ilgili bankaya har¢ ticreti  |@----- :
< ddemesi yapar. |
3. Yabanci uyruklu 6grencilerden i
TC. tarafindan veya kendi tilkeleri i
tarafindan burslu olanlar 6deme i
yapmaz. i
Diger dgrenciler ilgili bankaya harg i
6demesi yapar. i
1
................................................................. T
1
i
S Harg Ucreti : E floili 5
% Sdomel oo /i\ EVET >Cllgm h;z;tﬁ?r f)deme )
< ; 5
]
1
................................................................. e A ST T
i
Sogﬁi Ogrenci sistem iizenden kendi
: ; | kullanict ad1 ve sifresi ile
: M HAYIR: | Miifredatta yer alan dersleri seger,
g | : ' kontrol ve kesinlestirme islemi
:% ] | yaparak kayitlarini yapar.
1 t 1
1 t |
1 t |
.................................................................. l
1 t |
1 t |
| | |
i HAYIR: M Uygun mu?
2 |
5 i
< |
]
i EVET
..................................................................... ;
i
i Ders kaydi
o yapildi mi?
Ne}
g EVET
5
<

CSUREC SONLANDIRILIR)
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3.3. Ogrenci Ders Muafiyet Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Fakiilte Yénetim Kurulu . Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

HAYIR:

2

Fakiiltemiz 6grencisinin daha dnce bir
Yiiksekdgretim Kurumunda almig ve bagarili
oldugu derslere ait transkript belgesi bir
dilekge ile Boliim Baskanligina onayli olarak
eksiksiz teslim eder.

EVET

Asama 1

Boéliim Intibak Komisyonu
gerekli incelemeyi yaparak f
intibak formu diizenler ve |4 HAYIR.

Dekanliga gonderir. f

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ -

(g Ogrenci isleri sefligi gerekli
= evraklarla birlikte Fakiilte Y6netim
3 kurulu giindemine dahil eder.
<
en
g FYK inceleme sonucu
S AFIYET UYGUN MU?
<
Yonetim Kurulu karart intibakta
belirtilen ders formu ile birlikte f
Béiime ve Ogrenci Isleri Daire <€—EVET
Bagkanligi na bildirmek {izere iist f
yazi1 ile Dekanin onayina agar.
: Béliim karar dogrultusunda
g agagidaki islemleri yapar:
% y W — 1. Ogrenciyi bilgilendirir ve Ders A 4 ~
< Ogrenci Ogrenci isleri e istenir ; 5 Ilgili dersler otomasyon
> otomasyonundan Ders Kaydini — . ] Dekan onay1 T = | lizerinde 6grencinin
. .. 2. Danigman atama islemi yapilir. { ! A
yapar ve kesinlestirir. = L . { ! sayfasina iglenir.
3. Bolim Ogrenci isleri 6grencinin !
trankriptinde muaf oldugu dersleri
isler.
Ders kaydi Danisman
tarafindan incelir.
HAYIR: Uygun mu?
wv
=
g
<
U
<

: ! Daire Bagkanlig: gerekli
EVET diizenlemeyi yapmast igin
{ bilgilendirilir
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3.4. Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Fakiilte Yénetim Kurulu i Ogrenci isleri Daire Baskanlig1

ademik Takvimde belirtile:
stire igerisinde 6grenci kayit
dondurma mazeretini belirten
dilekgesini ve diger belgelerini
Boliim Baskanligina eksiksiz
olarak teslim eder.

EVET

agvuru iptal edilerek o grencﬁ P P
bilgilendirilir ) -

Evrak Kayi1t Birimi tarafindan kontrol
edilerek eksiksiz alinan evraklar
kaydedilerek, Ogrenci Isleri Sefligi
kontrolii ve

Fakiilte Sekreteri onayi ile Fakiilte
Yénetim Kurulu giindemine dahil eder.

kabul edilmedigine dair yazi
yazilir.

Kay1t dondurma islemi kabul
edilmeyen 6grencinin evraklar
arsivlenir

YK inceleme sonucu
UYGUN MU?

> HAYIR

Kayit donduran Ogrenci igin EBYS _
iizerinden B6liim Baskanligina ve OIDB | @ EVET
na yazi yazilir.

»| OIDB 6grenciyi bilgilendirir.

Ogrenci OIDB tarafindan
bilgilendirilir.




FIRAT UNIVERSITESI GIDEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci

Fakiilte/ YO/MYO

Genel Sekreterlik

Senato

(1 saat)

Asama — 1

Aktif Ogrenci, Akademik

Takvimde belirtilen tarihlerde
Ozel Ogrenci Bagvuru Formunu
doldurarak Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina teslim eder.

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 belgeleri kontrol

eder ve uygun ise ilgili
akademik birime sevk eder

a7 .

| :a Fakdilte/
q 5 YO/MYO Karar
E B — OLUMSUZ Yénetim Koruly OLUMLUM| gerato'ya
g = Karari Sunulur

N—"

e~ ..

= Ogrenci Senato
s 5 Bilgilendirilir ve

= K
s Siireg tamamlanir ararl
(723
< ~
- Olumlu veya Olumsuz

I ’; [lgili Fakiilte/YO/ Senato Karar [lgili

g :?D MYO sekreterligi - Akademik Birime ve

5 =~ dgrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
£ Bsk’na bildirilir

2 —

. Srencinin gitme

e

2] bil iﬁiﬁﬁlﬁ ve istedigi liniversite

g Sﬁrge e bilgilendirilir ve

22 ¢ Stire¢ tamamlanir




FIRAT UNIVERSITESI GELEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci

Fakiilte/ YO/MYO

Genel Sekreterlik

Senato

(1 saat)

Asama — 1

Aktif Ogrenci, Akademik

Takvimde belirtilen tarihlerde
Ozel Ogrenci Bagvuru Formunu
doldurarak Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina teslim eder.

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 belgeleri kontrol

eder ve uygun ise ilgili
akademik birime sevk eder

Siire¢ Sonu

a7 .
| :a Fakdilte/
s B YOMYO Karar
§ o OLUMSUZ Yonetim Kurulu OLUMLUN-|' Senato’ya
Z = Karari Sunulur
N—"
o~ .
= Ogrenci Senato
g B Bilgilendirilir ve
s Siireg tamamlanir Karari
(723
< ~
- Olumlu veya Olumsuz
I ’; [lgili Fakiilte/YO/ Senato Karar [lgili
g :?D MYO sekreterligi < Akademik Birime ve
5 =~ dgrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
g~ Bsk’na bildirilir

Ogrenci
Bilgilendirilir ve

Siire¢ tamamlanir

Senato Karar1
Ogrencinin kayitlt

oldugu tiniversiteye
bildirilir.
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3.7. Yatay Gegis Bagvuru Islem Siireci

Ogrenci Bolim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu 2o Daire
Bagkanligi
—
g YOK tarafn}'d.an belirlenen
S kontenjanlar OIDB tarafindan
< yatay gegis tarihleri, miiracaat
sartlar1 ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir.
\ 4
Yatay gecis bagvurusunda Evrak Kayit Birimi tarafindan
bulunmak isteyen dgrenci kontrol edilerek eksiksiz alinan
> dilekge ve ekinde istenilen q evraklar kaydedilir, Ogrenci Isleri
= |belgeleri (onayli / asil) Sefligi kontrolii ve
54 |Evrak Kayit Birimine Dekanlik iist yazis1 ile Boliime
58 |eksiksiz teslim eder. gonderilir.
Bolim intibak komisyonu Yatay
Gegis ile ilgili bagvuru evraklarimi
ilgili Yonetmelik 15181nda p FYK giindemine alinir
degerlendirir. Kontenjan dahilinde
siralama yapar. Dekanliga sevk eder.
(;‘ EVET i S UN MU?
=
4
<
\ 4
< Fakiilte Yonetim Kurulu HAYIR
g karart uygulanmak {izere .
S OIDB na EBYS iizerinden
< gonderilir.
- Fakiilte Yonetim Kurulu
< karari ile uygun bulunan
= »| ve reddedilen 6grenciler
< OIDB tarafindan ilan
edilir.
. Yatay Gegise hak kazanan v

ASIL adaylar OIDB min
duyuruda belirttigi tarihlerde
kesin kayit islemini

gerceklestirr. <
2. Miiracaati kabul edilmeyen
‘ ogrenci bagl oldugu
iiniversitede 6grenimine devam
eder.

Kayit yaptirmaya hak kaza-
nan asil ve yedek adaylar
web sayfasinda yayimlanarak
siralama esasma uygun olarak
belirlenen tarih araliginda
kay1t islemi gergeklestirilir..
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3.8. Ogrenci Ders Intibak Islem Siireci

N R . " : . . Dis liskiler Ogrenci Isleri
Ogrenci Boliim Intibak Komisyonu Bolim ; Dekanlik i Fakiilte Yonetim Kurulu Firaf)i Oeﬁ ;/ie Dai%e Baskzneh 5
v HAYIR
Daha énce OSYM ile yerlesip E;?Zgi‘hsé N{ZZLanZ Xa
g kismen ya da tam 6grenim gérmiis g ! gelen 6g§encilzrin
= ve sonra yine OSYM ile B : ] e T
51 | Fakiltemiz Bolimlerinden birini | P Das il cviaklarnl == | o
< kazanan 6grenciler ve DGS ile 4 . ' ] ers't'ranlj Tr 10 rml a?
yerlesen ogrenciler kayit ] \]/3e“ 1{gerBe ie elr ilgi
igslemlerini yaptiktan sonra; Yatay = um“ 35 ?n 1g1m
Gegis ile gelen 6grenciler Boliim gondertir.
Bagkanligina intibak iglemi igin
basvuruda bulunur.
v EVET
Bagvuruda bulunan &grencileri
uygun miifredat programina
< yerlestirir. Miifredata gére muaf
g olacag1 ya da almak zorunda HAYIR
<"C’“ oldugu dersleri belirler. Son
duruma gore dgrenciyi ilgili
g 2 y1 g
doneme intibak ettirir.
Intibak Formu diizenlenir ve
Béliim Intibak Komisyonu
iyeleri tarafindan onanir.
r;: Gerektiginde Boliim kurulu ; FYK
e , — :
g karari ile birlikte FYK’da Sevk : g . .
i N g g ~glindemine alir-
<<’£* goriisiilmek {izere Dekanliga 5
gbn\dem/\ .
rEVET GUN MU?
Intbak formuns | Inoak lemi Kabul e
- N aarenci ders < T Ogrencilerin inti k formlart
< Sevk | ile birlikte gerekli belgeler
b= kaydini yapar. : N
= . v ¢ : ve FYK Kkarari ilgili
sl e¢_tamamla : . o -
< birimlere goénderilir.
Tlgili ;
belgeler ; ]
arsivlenir : ]
Tlgili belgeler
arsivlenir !
0
= !
g ]
< !
< |




Firat Universitesi Rektorligii
Muhendislik Fakultesi Dekanligi

3.9.08renci Danisman1 Atama Siireci

A Se . - . = R " . Ogrenci Isleri Daire
Boliim Ogrenci Isleri Sefligi Boliim Bagkanligi Danigman Ogretim Uyesi Ogrenci E ’ 5
Bagkanligi
— Yeni kaydolan, herhangi bir
g programla yeni gelen, danigman
&) degisikligi olan dgrenciler
< belirlenerek Boliim Bagkanligina
bildirilir.
4
Boliim Bagkani gretim iiyelerinin
(; durumuna gore danigman belirler,
g atar ve ilgili kisi ve birimlere
:% bildirmek iizere sevk eder.
Gereginin yapilmasi ya
da bilgilendirme igin
- EBYS iizerinden belge . . [ Geregini yaparak siireci
< diizenlenip BSliim | Onay ve sevk '\ i
% Baskani onayina acar.
< \/\
q Ogrenci OIDB
bilgilendirilir. bilgilendirilir.
7'y
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3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

Fakiilte Sekreterligi : | Ogrenci Degisim Programi Kars1 Universite
. . . Ogrenci ; Fakiilte Y6netim Kurul ] Farabi/Mevlana - .
Ogrenci [sleri Sefligi / Evrak Kayit s : e e ! E(oorc?in/atéflﬁgﬁ ) Koordinatorliigii
Ogrenci basvuru evraklari L SR
- Universitemiz ilgili koordinatorl
kurum Ogrenci Degisim Bagvuru i¢in gerekli N 218 S uEl
- tarafindan Universitemiz web
Program o belgelerini hazirlayarak |« - "
g . . sayfasinda 6grenci bagvurulart ve
Koordinatérliigiine tist yazi Dekanliga teslim eder. dos 7 -y -
- o egerlendirme takvimi ilan edilir.
ile gonderilir.
—
=
g
<
U
< s ST SO T OT U (S0P OT PN TTUTY SOUET TP
' | Koordinatérliik kendisine b .Um.\.fer_.stt?
5 B limiiracaatlar koordlnatorlugu tarafmdan
inceleyerek karsi tiniversite Li‘;elenizl;lzib:;;ji?n da
koordinatérliigiine gonderir. o edilir.
Q\
=
g
<
U
T O UOT T TN (OO (SOU T
Tlgili Universite koordinatérliigii tarafindan
kabul edilen dgrenciler istenilen belgeleri : !
Universite (protokol vb. ) hazirlayarak kendi Kend1s1¥1€ ullasap evraklari RS tsitede imza
koor<.i1nat.6r1.ﬁ gi'me st fakﬁltfelen"n de.kl o iin1ver.s1te.:c.1e"k1. . II<<ar$1 un;z ersg.ennt]?ii(;ll(lim.ve —P»{ onay1 ardindan evraklar
yazi ile bildirir. koordinatdre imzalatarak ilgili tiniversite 5 ! urum Koordinatorluklerine geri gonderilir
o koordinatorliigiine iletilmek iizere Ogrenci imzalatmak lizere gdnderir. .
g Isleri Sefligine teslim eder. : |
<
U
< U O U ot OU U STSUONT TR OO
Uygunluk Degerlendirmesi igin ] o e N
FYK giindemine alinir. <€ : Ilgili birimlere gonderilir
<
<
g
<
W
B e
Kuru@ Koordinallté.rﬁne.\fe AYIR
ogrenciye yazil bilgi verilir. ;
Uygun goriilenler FYK karar1 ile :
v birlikte Kurum Koordinat6riine < EVET:
< yazi ile bildirilir. :
(]
g
<
<
Ilan1 yapilarak Kurum
Koordinatorliigiine yazi SUREC SONLANDIRILIR
ile bildirilir.
Nel
=
g
<
U
<




Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

3.11.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Programi Siireci

Firat Universitesi Rektorlugii

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

Dis Iliskiler
Koordinatorliigi (ERASMUS)

Universitemiz ERASMUS

degerlendirme takvimi ilan edilir.

@rdinatérlﬁgﬁ tarafindan Universitemiz \
Q&b sayfasinda 6grenci bagvurulart ve

Ogrenciler 6n
basvuruda bulunur.

Ogrenci
bilgilendirilir

Bagsvuruda bulunan dgrenciler igin

tarafindan ilan edilen tarih ve saatte

sonucunda 50 vexi
alanlar ya da yonetmelikte
belirtilen sinavlardan esdeger puan

Ogrenci Bolim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu
Bolim Erasmus Yabanci diller Yiiksekokulu
. | Koordinatdrii bagvurulari >
- |degerlendirir ve Bolim yabanci dil savi yapilir.
. |Baskanligina sunar.
St
OLUN:[SUZ ER;\?m‘mW M\

OLUMLU
h 4

Orijinal 1slak imzal1
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st
yaztile Dig iliskiler
Koordinatérliigiine
sevk eder.

lan 6grenciler basaril olur. Tt
sonuglar ilan edilir,

Gidilecek Ulke
Universite

Davet Mektubu

?Rasarlh
A 4
Ogrenci Gidilecek
Universiteden Davet ST E :
Mektubu almak i¢in e S :
Bolim E )| Koordinatérii geregini :

o um rarmus apar agmali olunan {iniversitelerden !
Koordinatoriine Yy : davet mektubu alinamamasi OLUMSU
bagvurur. : durumunda siire¢ olumsuz olarak :

] onlandirilir ve 6grenciye bilgi verilir.
: OLUMLU
h 4 :
Ogrenci Gidilecek i B E
Universiteden aldig1 P E—
. |Koordinatorii 6grenci
Davet Mektubu ve | (e .

. g ¢ |ile birlikte Learning
diger belgelerle birlikte | . HAYIR_
Learning Aereement “"| Agreement belgesini
CAMING Ag . | olusturur ve Boliim
i¢in Bolim 5 Bagkanligina sunar
Bagkanligina bagvurur. | : sranug .

Béttim Bagkantrgritgiti

. |donem listelerini

: | Boliim Kurulu Karar1

. | ve eklerle birlikte

. | Dekanliga gonderir.
FYK nda G

»| degerlendirilmek iizere MU?

giindeme alinir. )

EVET.

.

Dis {liskiler Birimi ve OIDB
| bilgilendirilir.

Dis Iliskiler Birimi Ogrenci
dosyasina gerekli belgeleri

arsivler ve siireci takip eder.
SUREC SONLANDIRILIR.

Ogrenci Isleri

Daire Bagkanlig1

Geregini
yapar
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3.11.2. ERASMUS Ogrenci Déniis Siireci

kanligi

Ogrenci Boéliim Intibak Komisyonu Bolim Dekanlik Kurulu Rektorlitk Koordinatorliigii Daire
- { (ERASMUS) Baskanlig1
RASMUS ile giden
ogrenci dondiikten
sonraki 1 ay igerisinde
doniis belgelerini Dig :
iliskiler birimine teslim !
eder !
.......................................'..........................................Eu ..................................................................................................................................................................... ' .........................................
Boliim Bagkani Boliim Gerekli bagvuruyu
- |Intibak Komisyonuna degerlendirir ve ilgili
| konuyu ve belgeleri < Bolim Bagkanligina
. |sevk eder. gonderir.
_y
Boliim Intibak i | Boliim Bagkanlig1
Komisyonu durumu \ | gerekli form ve evrak
degerlendirerek karar || ekleriyle birlikte EBYS
alir ve Boliim © |iizerinden Dis Iliskiler
Bagkanligina sunar . |Birimine yaz1 yazar.
¥
................................................................................. R it Mttt SR
: Dy iliskiler Birimi
n HAYIR,
5 Sevk 1« ilgili Fakiltelere liste
ve ekleri gonderir.
M M
" :
< : : FYK nda
(] . 5
% : : degerlendirilmek iizere . EVET, e
n : i MU? = MU?
< . : giindeme alinur.
i EVET
Béliim, Drs Iliskiler
Birimi ve OIDB
bilgilendirilir.
E 3 ” o
f;f grencinin transkriptind; p| | Arsivlenir. e:egallfu
g gerekli diizenlemeler L ke
& yapilir. SUREC
: SONLANDIRILIR. :
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- . 5 - | . Dis Iliskiler . Ogrenci Isleri
Ogrenci ; Bolim ; Dekanlik :  Fakiilte Yonetim Kurulu AT Staj Yapilacak Kurulus . .
£ : ; : Koordinatorligii (ERASMUS) J rap S; Daire Bagkanlig1
/ Universitemiz ERASMUS
koordinatorliigii tarafindan Universitemiz
web sayfasinda dgrenci bagvurulart ve /
degerlendirme takvimi ilan edilir. /" :
¢ e : ; Bagvuruda bulunan dgrenciler igin
o =t rasmus i : | Yabanc diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n ~+—»{ Koordinatorii bagvurulart | ¢ 3 tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. . | degerlendirir ve Bolim i | sinavivanilic
. | Baskanligina sunar.
: i
Ogrenci ; 0 alanlar ya da yonetmelikte
OLU:MSUZ Basartstz ™ belirtilen sinavlardan esdeger puan
: an ogrenciler basarili olur. Tém
onuglar ilan edili
OLUMLU
v
Orijinal 1slak imzali
formlar1 belirtilen
tarih araliginda tist
yazt ile Dis iligkiler]
Koordinatérliigiine
sevk eder.
i : Basanir
Ogrenci Erasmus p— 3
koordinatoriine = Bolum Er_a}s_r_]rlus .. '
e ¢ P |Koordinatorii geregini  |:
Training Agreement :
i¢cin bagvuruda bulunur yapar :
Ogrenci Training :
Agreement belgesini :
greei eesint : P Onay
onay icin staj yapilacak :
kuruma gonderir.
gn?YI;T;atlﬁmlirlikt ¢ | Bolim Kurulu Karari : ;
S e ¢ 1 ile birlikte Dekanliga |[€— T—HAYIR:
Boliime bagvuruda i ! ;
| sevk eder. : )
bulunur.
FYK nda
P degerlendirilmek iizere P
: : E, MuU?
] : giindeme alinir
3 Rektorliige
de bilgi
§ verilir.
¢ EVET
Ogrenci Dekanliktan : Dis liskiler Birimi Ogrenc
staj defterini temin | Dus ligkiler Birimi, 6grenci ve dosyasma gerekli belgeleri
ederek staj yapacagi | OIDB bilgilendirilir. arsivler ve siireci takip eder.
lusa gider : SUREC SONLANDIRILIR,
Geregini
yapar
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3.11.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci

Dekanlik

Ogrenci

ERASMUS ile staj
hareketliliginden
yararlanan 6grenci

Fakiilte YOnetim
Rektorliik

Dis iliskiler
Koordinatorliigii
......... (ERASMUS)........

dondiikten sonraki 1 ay
icerisinde doniis
belgelerini Dis iligkiler

Asama 1

Gerekli bagvuruyu
degerlendirir ve ilgili

Asama 2

Boliim Bagkanligt
gerekli form ve evrak

Bolim Bagkanligina
gonderir.

ekleriyle birlikte EBYS
iizerinden Dis Iliskiler
Birimine yaz1 yazar.

Asama 3

A

Asama 4

Ogrenci Isleri

Daire

Strateji Gelistirme Daire

Bagkanlig1

..... Bagkanlig.....

Das iligkiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.

A 4

FYK nda
degerlendirilmek tizere
glindeme alinir.

UYGUN
MU?

o EVET

!

Boliim, Dis Tliskiler
Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligi ve OIDB
bilgilendirilir.

EVET

Onayli staj defteriyle

birlikte staj degerlendirme
islemlerini baglatir.
SUREC

ONLANDIRILIR,

. Asama6 | Asamas_ |

i

Arsivlenir.

Geregini
yapar

Geregini
Yyapar




Firat Universitesi Rektorlugii

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

3.11.5. ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Stireci

; i Fakiilte Yonetim D Iligkiler . Strateji Gelistirme
S ol S ) Delanlk o Kurlu Roxtoriik [ Koordinatorligd =~ | Daire Baskanhgr
Personeller . S
o g 2« e | Universitemiz ERASMUS
% |Birimlerinin ikili | g
= ' koordinatérliigii tarafindan
=¢ |anlagsmasi olan : B oo o
Giniversiteleri o6z < Universitemiz web sayfasinda
<fine - = personel hareketliligi
oniinde bulundurarak < .
: : bagvurular ve degerlendirm
basvuru iglemlerine ... .
takvimi ilan edilir.
baglarlar
A 4
Asagidaki belgeler
hazirlanarak Dig
Iliskiler Birimi ne
bagvurulur.
0\ (o Ders alma/verme formu
g . Personel Bilgi Formu
< 80 Ders alma/verme hibe ]
< sozlesmesi 1
. Banka Hesabi bilgisi
e Dersalma/verme :
....................................................................................................................................................................................................................................... Josmsessssssascrsssussssmsssssassssosissssisosisass
Bagvurular komisyon
N tarafindan
g degerlendirilerek
< siralama yapilir ve
< < onayli bir sekilde ilan
HAYIR CUIriT
IDARI
Hareketlilik :
kapsaminda gitmeye 5
hak kazanan :
. . . B..l.. k
porscnel Biim | | | |BolimBagkan ve BolumBaskan
Amirligine izin i¢in : Anabilim Dal1 Bagkan1 Onavt
basvurudabutunur: Onayt | Y I : :
AKADEMIK
g \J § : HAYIR
< ! HAYIR : :
<
EVET
Gereginde siireg
Dekanliga sevk olumsuz olarak
onuglandirilir
FYK nda >
> degerlendirilmek iizere |
giindeme alinir.
\ EVET
: UYGU
Rektorliige sevk
¢ : EVET
Personel Hibe :
.. . . |Personel ve !
sOzlesmesi & g i : ) :
hazirlanir SRS : B.Oh.]m . : Personel hibe
¢ |bilgilendirilir sozlesmesi
: imzalanir ve
P Strateji —> Geredini
Gelistirme Daire eregimi yapar
Bagkanligia
geregi igin yazi
yazilir verilir,
Dis iliskiler Birimi
Personel dosyasina
gerekli belgeleri arsivler
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.




Firat Universitesi Rektorlugii

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

3.11.6. ERASMUS Personel Hareketliligi Doniis Siireci

Dis Iliskiler . . .
Personel R Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Banka
Koordinatorliigii (ERASMUS) L ? g & :
— ERASMUS ilepersonel hareketliliginden
< yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
5 icerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai :
< rapor, ugus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iliskiler birimine teslim ]
eder
Tiim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'lik kisim + Seyahat
= Masrafi) igin Strateji Gelistirme
s Daire Bagkanligina yazi yazilir
5 :
U 3
< :
Strateji Gelistirme
. | Daire Bagkanlig1 ilgili E
"| Bankaya ddeme
talimat1 gonderir
en :
< :
= E
< :
U 5
< E
Arsivleme
yaptlir.
v

x

g | Odeme gergeklestirilir
A :
< |
SUREC
e SONLANDIRILIR. 5
3 s
= E
< :
< |




Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

3.12. Ders Programi ve Sorumlular1 Belirleme Siirect

Ders Sorumlusu

Geregini yapar.
SUREC
SONLANDIRILIR.

Firat Uni

versitesi Rektorligi

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

Rektorluk

ektorliik Senatosu Yilli
olarak akademik takvimde
Egitim Ogretim Baslangig ve

\Bitis tarihlerini belirler ve ilan
’ eder.

_ . Ogrenci Isleri Daire |
Bolim Dekanlk E Dekanlik Mali Isler & 3 B j
- Baskanligi |
\ 4
Bolim Bagkanligi Donemlik
e o vesommlu Sistem tizerinde ilgili
Ogretim elemanlarini belirler, ilan .
- . donem boyunca tanimli
eder ve Dekanliga gonderir. Ders .
i kalir ve donem sonunda
sorumlulart OBS iizerinden rsivienir. SUREC
sistemde tanimlanir. Bu durum ArS1V G
OIDB tarafindan kayzt altinda '
tutulur.
Ders program ve
sorumlularini ders
iicretleri kontrolii igin
mali islere gonderir.
A 4

QREC SONLANDIRB
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3.13.Smav Programlar Stireci

e ; t  Ogrenci Isleri Daire o
Boliim : Ders Sorumlusu : y Rektorlik
: Bagkanligi 5

Rektorlik Senatosu Yillik
olarak akademik takvimde

— @V tarihlerini belirleyerek
< ] ilan eder.
g | /
< .

U 3
< '
4
Akademik Takvime gore
smav programlarini
diizenler ve ilan eder ve
ilgili ders sorumlularma

|} |gerediigin yazi yazar.
=
=
<
U~
<

Ilgili tarihte sinavi
yaparak smav sonucunu
OBS iizerinden ilan eder

e ve sonuglandirir ve OIDB
g ye gonderir.

S
<

Sistem {izerinden Ogrenci
transkriptlerinde ilgili notlar
islenir. SUREC
SONLANDIRILIR.

Asama 4
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3.14. Sinav Notuna Itiraz Siireci

Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci Bolim Ders Sorumlusu Dekanlik Fakiilte Y 6netim Kurulu Baskanlia
: : askanhgi
Ogrenci sinav notu ilanindan Ogrenci Ileri Sefligi
g itibaren en ¢ok 5 is giinii icerisinde dilekg¢eyi Boliim Bagkant
g smav notuna itiraz dilekcesini onay1 ile ders sorumlusuna
=l Boliim Bagkanlhigina verir. gonderir.
<
\ 4
Ders sorumlusu ilgili
Ogrencinin smav kagidimni
inceleyerek 15 giin i¢inde
itiraz1 sonuglandirir.
Q\
=
g
S
U
<
v 4\ RED
Hata onaylanir ve
yapilan not degisikligi ]
form diizenlenerek EVET
Dekanliga bildirilir. ;
N
g ™ —>| FYK’ya sevk edilir.
< i
700
<
Ogrenci itirazinda 1srarci olursa bir {ist :
merci olan Bélge [dare Mahkemesine Karar Ogrenciye | _ E HAYIR_|
bagvuruda bulunur. Aksi durumda teblig edilir. :
stire¢ sonlanir.
< :
g Karar1 not degisiklik Y
< : formu ile birlikte 3:
2 : - ONAY
< g Boliime ve OIDB'ye | S
gonderir
" :
< .
S . :
S Ogrenci bilgilendirilir Not diizeltilir ve orenci | : e
< SUREC SONLANDIRILIR bilgilendirilir E a su::rsona
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3.15. Ogrenci Temsilcisi Se¢im Siireci

Saghké(glstll(lr S Ogrenciler Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan Se¢im Komisyonu

akulte Ogrenci
Temsilcisi Se¢im
takvimi yazi ile

bildirilir

Ogretim Uyeleri
arasinda se¢im
komisyonu belirlenir

o Uyclering PARAF | ONAY
yazi ile bildirilir |

; v
‘| Se¢im takvimi
| ogrencilere duyurulur

Ogrenci TeII%SIICIgl Sistem tizerinden
Aday olarak isteyen
iy "y . . |adaylarin uygun olup
ogrenci dilekgesini > olmadizs
Evrak Kayit ; . £ .

< N © | belirlenerek ilan
araciliryla Dekanliga .

edilir

basvuruda bulunur
-Aday 6grenci Oy pusulasi ve
tarafindan propaganda . |secim sandig1
siireci baslar . |belirtilen tarihte . .
-Propaganda siireci .| se¢imin yapilacagt 5 5 Y
sonunda propaganda . |yerde hazir { !
araglar1 kaldirilir . [bulundurulur . Secime %60 katildi mi?

. Segime %50 katildi nm?
EVET

HAYIR
4
Secim sonuglari EVET 3. Secimde
tutanakla Dekanlifla | @~ —EVET{rr— katilim sart1
bildirilir aranmaz
A

Itirazlar
HAYIR degerlendirir

P é :

: |Se¢im sonuglari f

. |Rektorliige ve E ) ’
. |6grenciye bildirilir E

Imzalanan evrak
sonlandirilir

Asama6 [Asamas______________ |Asama4
<
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3.16. Ogrenci Burslar Siireci

Ogrenci Bolim Dekanlik Rektorlitk Dekan [lgili Burs Komisyonu
g Burslar igin istenilen \
S| belgeler duyurulmak Burs duyurulari yazisi
< tizere Bolimlere gelir
gonderilir. /
A 4
Béliimler 6grencilere
duyuru yapar
Q\
<
= Tgili 6grenciler Bagvuru evraklarin
<‘€ istenilen belgelerle ——————— |ve listeyi Dekanliga
basvuruda bulunur sevk eder.
A 4
Dekanlik tiim Gelen miiracaatlar

‘;‘ bagvurulari ilgili burs degerlendirilerek sartlart
= i¢in olusturulan burs P uygun olan 6grenciler
3 komisyonuna belirlenir, bir tutanakla
< gonderir. Dekanliga bildirilir

5 v

Tutanak bir yazi ile
fg Rektérliik : ONAY
g Makamina bildirilir
S :
< |

Rektorliik tarafindan burs
- | veren ilgili Kurumlara
= : gonderilir
< ? SUREC

: SONLANDIRILIR
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3.17. Ogrenci Ortak Ders Siireci

Ogrenci Dekanlik

Tlgili Fakiilte/
Miidiirliiklere ortak dersler

Koordinatér Ogretim ;
Uyesi (Ilgili Danisman)

Igili Diger Dekanlik/
Miidiiriiliik

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

Universite Senatosunun belirledigi
Akademik Takvime gore ders kayit
tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.

icin koordinatér ve <€
Ogretim liye gorevlendirme
i¢in yazi1 yazilir.

Asama 1

Gerekli otomasyon yazilimmi Dekanlik
kullanima agar.

Ortak dersler igin
koordinatdr ve dgretim

HAYIR-

l Fakiilte Dekanlig1
Ogrenci sistem iizerinden kendi otomasyon tizerinden
kullanict adi ve sifresi ile Rektorliik Servis Dersleri
Miifredatta yer alan ORTAK dersleri ad1 altinda ortak ders sube

elemanlari belirlenerek
Fakiilteye bildirir.

seger, kontrol ve kesinlestirme ve dersleri yiiriitecek

islemi yaparak kayitlarini Ogretim elemanlarini

kesinlestirir. tammlayarak 6grenci
kullanimina agar.

Asama 2

Asama 3

Derslere kayitli 6grenci
sayilarma gore ortak ders
sube sayilart arttirilip/
azaltilir.

Ders Kaydi
onaylanir.

Asama 4

A 4
Dekanlik web
sayfasinda sube/

EVET:

Yeni dgretim elemant
gorevlendirme ya da

iptalleri yapilarak Fakiilte
Dekanligina bildirilir

Ogretim elemani [«
listesi ilan
edilir.
y
(SUREC SONLANDIRILIR)

Asama 5




3

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Firat Universitesi Rektorligi
Mihendislik Fakiltesi Dekanlig

.18. Danisman Is Akis Siireci

Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenciler Danisman
Her 6grenci i¢in kayitl
olduklart y1llara gore Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan
Damsman gorevlendirilir.
Danmigman yartyihn
ilk haftasinda
miiracaat eden
ogrencilerin ders
kayitlarim kontrol
ederek internet
tizerinden onaylar,
onaylatmayanlar
uyarir.
A 4

Internet iizerinden

ders kayd1 yaptiran

ogrenci en ge¢

yartyihn ilk

haftasinda ders

kaydimn internet

tizerinden

onaylatmak

zorundadir. Ders
kaydin danigmanina
onaylatmayan
ogrencinin ders kayd:
gergeklesmez.

:

¥

Damsmanlar
ogrencilere egitim-
ogretim ile ilgili
konularda
damsmanlik yaparlar.
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3.19. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

Mlgili Ogrenci Koordinator Ilgili Anabilim Dali
Olfrsein‘” il " l(lianmdan “ﬂ’;r"% Ogrenci Isleri Sefligi dilekceyi ilgili |
ERic i ST INCC SIAVAOTINA Thraz »{Koordinatére génderir, koordinator : P [lgili Anabilim Dali konuyu inceler
dilekgesini Evrak Kayit araciligiyla gl o :
- . AD Baskanligina itiraz: iletir.
Dekanliga verir
=
g
<
U
T U U OO
HAYIR ¢ EVET
Anabilim Dal1 5 is giinii i¢inde
(smav giinii dahil) Kurul Karar alir
Q\
=
g
<
U,
B i N
4
-Hata yoksa soru siklar1 dogru
: kabul edilir
Sonug ilgili 6grenciye bildirilir : -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim 6grenciler i¢in dogru kabul
: edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
smav okutulur

Asama 3
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3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Anabilim Dali - 25 E Fakiilte | Fakiilte Yénetim
5 Isleri B : . E : inato !
B anhkian Ogrenci Islert Birimi : Sekreteri | Dekan Dekan Yardimcisi 5 Koordinatorler Kurulu
abilim Dallarindan b1
onceki egitim- dgretim
yilinin ders programlarindan
yapilan degisikliklerin
belirtilen tarihler arasinda
Subat-Mart) bildirilmesi igi
o yaz1 yazilir
=
=
<
W
< T T T T T T T T T T T T T T T T T T T R T T T T T
: : | Y
i -Anabilim Dallarindan gelen ders
' programi degisikliklerini dikkate
et anders Anabilim Dallarindan gelen ' alarak yeni egitim-6gretim y1il1 ders
programt —p{ders programi degisiklikleri : : ) programini hazirlar
degisikliklerini - I : ' : I i e e .
o peqae Koordinatorlere bildirilir : ' g | -Doénem 1,2,3 koordinatérleri kendi
Dekanliga bildirir ! ' |
5 : ; 5 aralarinda toplanarak yatay ve
: : dikey entegrasyon galigmas1 yapar
HAY |
¢ LM
Mezuniyet dncesi egitimden
¢ | sorumlu Dekan Yardimcist
- |ile Ogrenci Isleri Sefi .
- | tarafindan tiim simiflarin ders HAYIR
S | programi kontrol edilir :
= : ,
=
<
W
B e
EVET Uygun mu? A
o ; ; :
=
=
<
U
< O OO FOOU OO OOt OO SO OON 0N OO RSOOSRt OO (SOTOUOROOS
-Fakiilte Web sayfasinda
yaymlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR:
EVET

Fakiilte Yonetim Kurulu
giindemine alinir

EVET:

A 4

Fakiilte Yo6netim Kurulu
Karar1 Rektorliige yazilir

v

Imzalanan evrak sonlandirilir
SUREC SONLANDIRILIR

Asama6 lAsamas________JAsamad




3.21.

Ogrenci

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligine goére
Yiiksekogretim kurumlarinda
oOnlisans, lisans, yiiksek lisans,

Firat Universitesi Rektorligii

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

Ogrenci Disiplin Isleri Is Akisi Siireci

Boliim Baskanlig

doktora, tipta uzmanlik veya sanatta
yeterlilik 6grenimi goren kisilerin

~ Ogrencilikle ilgili kusurlu

(. davranislarda bulunmas.

Asama l

Asama 2

Asama 4

Asama 6

Boliim Baskanlig1 6grenci
disiplin yonetmeliginde belirtilen
maddelere aykir1 harekette
bulunan 6grenciler hakkinda
sorusturma agilmasi talebini sug
delilleri ile birlikte Dekanliga
bildirir.

Dekanlik

Fakulte Disiplin Kurulu

Ogrenci isleri Daire Baskanlig

Dekanlik belgeleri inceleyerek
sorusturmay1 yapmak tizere
sorusturmaci tayin eder.

Uyarma, kinama ve yiiksekdgretim
kurumlarindan bir haftadan bir aya
kadar uzaklastirma cezalar ilgili
fakiilte dekani, enstitii,
konservatuvar, yiiksekokul veya
meslek yiiksekokulu miidiiriince
verilir. Diger cezalar i¢in dekanlik¢a

raportor gorevlendirilir

Raportdr yonetmelikte belirtilen
siire icinde raporunu dekanliga
bildirir.

Dekan disiplin kurulunu
toplayarak raportoriin raporunu
kararabaglar.

—P

Alinan karar béliime Ogrenci isleri
Daire Baskanligina ve ilgiliye
bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
ogrencinin aldig1 cezayi siciline igler
ve ilgili birimlere bildirir.




Firat Unive
Mihendislik

3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci

rsitesi Rektorligu
Fakultesi Dekanhgi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi

.()grenci Isleri Dairesi Bagkanhigina

‘miiracaat eder.

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 68renciligi devam ederken
yasal yas sinirini asanlari Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalar1 yapar.




Ogrenci

DGS ile kayit hakki kazanan
‘dgrencilerin sahsen miiracaatlari
ile boliim 6grenci islerinde
"xkayltlarl yaptlir.

—
=
g
5]
U

<

Asama 2

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Firat Universitesi Rektorlugii

Muhendislik Fakultesi Dekanligi

Danigsman

3.23. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar1 ve Muafiyet Talebi Siireci

B6lUm Baskanlig

Fakilte

Kayit yapan 6grencinin dilekge
ekinde yer alan muafiyet formu
ile birlikte transkript ve ders
icekleri danigman tarafindan
imzalanr.

Danigsman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Baskanligina teslim eder.

Danigsman imzaladig1 form ve
ekleri ile birlikte Bolim
Bagkanligina teslim eder.

Boliim Baskanlig1 muafiyet
komisyonuna havale eder.

Muafiyet komis;onu muafiyet
formlarini yonetmelige uygun
olarak hazirlar ve boliim
kuruluna sevk eder. Muafiyet

Fakiilte Yaz Isleri Fakiilte
Yoénetim Kurulu giindemine
alir, Fakiilte Yonetim Kurulu

komisyonundan gelen formlarin
uygun olanlart karara baglanir
ve Fakiilte Yonetim Kuruluna
sunulur.

kararini yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayina sunar.

Onaylanan kararlar formlarla
birlikte Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
karara Otomasyon Sistemine

Bagkanligina gonderilir.

isler.




Firat Universitesi Rektorligii
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3.24. Ogrenci Belge Talebi Siireci

Fakulte Sekreteri

Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda
p 1slak imza ile elektronik talepte

Ogrenci Boliim Sekreteri
Ogrenci, 6grenci otomasyon - . . .
sisteminde mi belge talebinde Aldig1 6grenci belgesi, transkript
bulunacak yoksa belge talebi igin Miracaat ederek. ——p»| VS. ¢1ktisini Bolim Sekreterligi
béllim sekreterligine miiracaat mi paraflar.
edecek?
—
s
(=)
<
U
< .............................................................................................................................................
Elektronik ortamda talep ederek-
(@\]
s
(=)
<
7o)
< ...............................................................................
o
s
(=)
<
7o)
B e e
<
s
(=)
<
7o)
B e e
Vo)
s
(=)
<
700
B e e
\O
s
(=)
<
U
<

bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.
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3.25. Ogrenci Gegici Izinli Sayilma Talebi Siireci

Ogrenci Béliim Bagkanligi Fakilte Fakilte Yénetim Kurulu Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Firat Universitesi Onlisans ve ]?ol.um ].3a$l.<a.phg1nca F1rat.
; Cee ol . Universitesi Onlisans ve Lisans
Lisans Egitim Ogretim e vl . . ..
.. .o S Egitim Ogretim Yonetmeligi 47.
Yonetmeligi 47. maddesine gére] ——| )| i .
Boliim Bagkanligina belgelerini B 0re izin walebi
. g £ £ incelenir. Boliim Kuruluna sevk
Verir. L
edilir.
—
=
g
<
U
< ................................................................................................................
Boliim Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Fakiilte Y6netim
Kuruluna Sevk eder.
N
=
g
<
U
< ..................................................................................................................................................................
Fakiilte Yazi Isleri tarafindan
karar Fakiilte Y6netim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerinin onaymna sunulur.
N
=
g
<
U
< .................................................................................................................................................................
h 4
Fakiilte Yo6netim Kurulu béliim
kurulundan gelen karar1
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
<
=
g
<
U
< ..................................................................................................................................................................
Ogrencinin hakli ve gegerli bir
nedeni varsa en ¢ok iki yarty1l
stire ile izin verilebilir ve
6grenimine devam edemez.
Onaylanan karar ile birlikte
dgrencinin durumu Ogrenci
Yo} Isleri Daire Baskanligia
5 e
= bildirilir.
<
700
< ................................................................................................................
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.




3.26. Mazeret Sinavina Girme Talebi Siireci

Ogrenci

smav giinlerini kapsayan
rihlerde Rektorliik tarafindan
gorevlendirilen veya Senato
tarafindan belirlenmis nedenler
ile 6grencinin ara sinavlara
kagilamamasi.

Bolim Sekreteri

Firat Universitesi Rektorligii
Muhendislik Fakultesi Dekanligi

Bolim Bagkanhgi

Fakulte Yonetim Kurulu

Ders Sorumlusu
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Ara sinava giremeyen dgrenci,
Senato tarafindan belirlenmis
mazeretini belirten belgeyi
dilekge ekinde Boliim
Sekreterligine teslim eder.
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Boliim Sekreteri aldig:
dilekgeleri ve mazeret belgelerini
Boliim Bagkanina teslim eder.

mi belgesi kabul edilen dgrencilerin

Boliim Baskanliginca mazeret

durumu Boliim Kurulunca karara
baglanir.

Mazeret belgesi kabul edilen ve
boliim kurulunca karara

baglanan 6grenci listesi Fakiilte
Yonetim Kuruluna sevk edilir.

Fakiilte Yaz Isleri tarafindan
Fakiilte Yo6netim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerine sunulur.

Fakulte Yonetim Kurulu bolum
kurulundan gelen karar1
inceleyerek yonetmeliklere

uygun olarak karara baglar.
Mazereti kabul edilen 6grenciler
ders sorumlusu tarafindan sinava
alinir.

Yapilan mazeret sinav notlarini
otomasyona isler.




Firat Universitesi Rektorligii
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3.27.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Baskanligi Fakulte Fakiilte Yonetim Kurulu
wrat Universitesi Onlisans ve Lisans
0Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Y 6nergesi
Boliim madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte ilgili belgeleri Bolim
— Bagkanligina verir.
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Bolum Baskanligi tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Opgrenci Yénergesi 4. Boliim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
-~ ve Boliim Kuruluna sevk edilir.
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Boéliim Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar. Fakiilte Yo6netim
Kuruluna sevk eder.
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Fakiilte Yazi Isleri Fakiilte
Yonetim Kurulu giindemine alir,
kararini yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayina sunar.
<
=
=
<
U
<
Fakiilte Yénetimiurulu Bolim
Kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan karar ile birlikte
6grencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriisiilmek {izere Rektorliik
Makamina gdnderilir.
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3.27.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Universitemiz Senatosunda
goriisiilerek karara baglanir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina
bildirilir.

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
P karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna igler.
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3.28. Mezuniyet islemleri Siireci

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Danigman Boliim Bagkani Dekan Rektor
Mezun olacak 6grenciler mezun
havuzuna atilir.
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Danismanlar dénem sonu gerekli islemleri
yaparak mezun durumdaki 6grencileri
otomasyondan mezun duruma onaylar ve
mezun durumundaki 6grenci bilgilerini
Bo6lim Baskanligina sunar.
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Onay isleminden sonra
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
diploma ve transkriptleri
¢ikartarak imzaya sunar.
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imza islemleri bittikten sonra
Daire Bagkanliginca teslim alinan
diplomalar 6grenciye verilir.
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3.29. Yaz Okulu islemleri Siireci

Firat Universitesi Rektorligii
Muhendislik Fakultesi Dekanhgi

Senato

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

En ge¢ Mayis ayinin ikinci

haftasinda, agilacak dersler
Senato onayiyla belirlenir.

Yaz okulunda ders alacak 6grenciler icin
kayit duyurusu yayinlanir.

—

Ogrenci

Sistem Uzerinden 6n kayit
yapilir.

Yaz okulu 6grenim Ucreti

Danisman

yatirilir, kayit kesinlestirilir.

Ders kaydi
onaylanir.




